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PV d’un contrdle sur place
Régie ou sous-régie de recettes

Trésorerie/SGC de SAINT-BRIEUC

Codique du poste comptable : 022021

Intitulé de la régie vérifiée : Bibliotheque

Collectivité de rattachement : HILLION

Numéro de régie Hélios : 14

Prénom-Nom et qualité de I'agent chargé du contrdle sur place : Jean-Luc BIZE, Directeur Général des Services
Date du contrdle sur place : 9 juin 2026

Date du précédent{e) contrdle/vérification :

Nature du précédent controle (sur piéces ou sur place) :

B EXAMEN PREPARATOIRE DU DOSSIER ADMINISTRATIF

Arrété constitutif de la régie

Date 22 décembre 2014

Avis comptable (obligatolre) Date : 18 novembre 2014

Encaissement du produit des abonnements de la bibliothéque

Nature des recettes encaissées
Encaissement pour le compte de tiers : non

Convention Date :

Numnéraire, chéques postaux ou bancaires, fickets loisirs CAF et tout autre
‘moyen dématérialisé réglementaire.

Mode de perception des recettes

Mor_ltant dé I’er_l;:ais_sq_e __500 € -
Fonds de caisse Montant : 50 € -
Régie a encaissement différé ' (périodicité & préciser) . -

| Périodicité prévue : au minimum une fo_is p; mols.
Production des justificatifs et Date du demier dépét : 31 mal 2026

versement de 'encaisse Périodicité respectée : oui
- ) - _Pre’ciserl’échantillon §100p.
Existence de sous-régi_e(s) Nombre : 0
Mandataires autres que sous- .
réglisseurs et suppléants Nembre : 0
Existence d’un compte DFT ! Numéro : 00002007372
Le régisseur n'a pas demandé le versement du fonds de caisse auprés de la
DGFIP.
Particularité ou anomalie constatée (le
cas échéant)

Situation du Régisseur et du ou des mandataire(s)

Prénom-Nom : Sophie TRIEUX
Date de Nomination : 27 juin 2024

Régisseur Avis conforme du comptable (obligatoire)

Date : 26 juin 2024




Indemnité de maniement de fonds : oui

Montant :

_Attribution d'une nouvelle bonification indiciaire ; non
Prénom-Nom : Héléne CHEREUL
Date de Nomination : 9 septembre 2024

Avis conforme du comptable (obligatoire)
Date : 6 septembre 2024

Mandataire(s) suppléant(s)

Indemnité de maniement de fonds :
Montant: 0 €
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110€

Autre(s) mandataire(s) Date :

Avis du régisseur et du/des mandataire(s) suppléant(s)

Date :
Particularité ou anomalie
constatée (le cas échéant)

" Prénom-Nom :
Date de Nomination :
Avis conforme du comptable (obligatoire) :

M EXAMEN DES CONDITIONS GENERALES DE FONCTIONNEMENT

Organisation générale et intervenants

Interlocuteur du vérificateur lors du contrdle

- Nom : 1_'RIEUX Sophie :
Qualité :
régisseur : oui
mandataire-suppléant ;
autre :

Intervenant(s) dans le maniement des fonds
de la regie

Documents administratifs
et tarification

Mesures de sécurité

Observations

Intervention de personnes sans habilitation : non
, Nom et qualité :

" Présence d'un dossier contenant les documents relatifs a Ia régie* :
oui

Affichage des tarifs : oui

Tarifs corrects? : oui

Sécurité anti-intrusion {alarme) : oui

Existence d’un coffre-fort :non

Si non, description des mesures de sécurité : caisse avec clef dans
une armoire a clef

Modification réguliére de la combinaison ou sécurisation des clés du
coffre : a faire

Lieu d'installation et mesures de sécurité adaptés : médiathéque

Il faut penser & fermer la caisse et 'armoire avec les clefs et
changer 'emplacement de ces clefs.

1 acte constitutif, modificatif, de nomination, tarifs, instruction, etc...

2 au regard de la demniére déclsion tarifaire
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GENERALITES

Comptabilité manuelle

Comptabilité informatique*

Observations

Nature :
__Comptabilité & jour au moment du contrdle : oui

Camets & souches délivrés par le comptable : non
Journal Grand Livre :
Autre : cahier avec abonnements par mois
Bonne tenue des documents comptables : oui pochette par mois et
par année

| Si non, & préciser? :
Logiciel utilisé : Ophée
Possession de la documentation sur le logiciel :
Accés sécurisé (mot de passe) : oui
Nature des documents édités : jounal de caisse
Documents édités conformes a la réglementation :
Numérotation continue des opérations : n° transaction
Modalité de sauvegarde satisfaisante:

Tragabilité des incidents informatiques satisfaisante :
Tragabilité des annulations/corrections :

B RECONNAISSANCE DES FONDS

Reconnaissance du numéraire

Valeur faciale Nombre Montant
0
0
0
Billets 0 !
0 i |
0 | |
5 ' |
Sous- total
2
1
0 []
0
Piéces 0
0
0:02
0
Sous- total

| Total numéraire -
Reconnaissance des chéques

Reconnalssance des cartes bancalres®

Nombre __ Montant Nombre Montant
.4 43€ I
Total Chéques 49€  Total cartes bancalres o
Reconnaissance des instruments de paiement
Nature® " Valeur faciale | Nombre ‘ " Montant
_Sous- total B

3 Manque de mentions, cachet, signature, ratures, conservations, annulations de quittance, etc.

4 ¢t chapitre 3, titre 3 de Finstruction du 21 avril 2006.

5 Facturette(s) CB.
6 CESU, chéque-vacances, chéque-livre, chéque-lire, etc.
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# RECONNAISSANCE DES VALEURS INACTIVES’
_Tickets remis au régisseur T‘_ Tickets vendus _ Différences

N°...an°.. | Quotlte | Nombre Montant Nombre Montant Nombre . Montant

|
i“ AR R | —J | '. —

Totaux ' b

Régie sans compte DFT
Total général (numéraire) (A}
Montant du fonds de caisse (& déduire, le cas échéant) (©)
Montant correspondant a I'avance en caisse (a déduire, le cas échéant) (D) |-
‘Montant d'encaisse A-C-D

Respect du montant d'encaisse ;

Régie avec compte DFT
Total général (numéraire ) - (A)_49€
‘Solde du compte de dépét de : fonds en date du 9/06/2026 (B) 0€
Montant du fonds de caisse (a déduire, le cas échéant) _LQ)__T-__
Montant correspondant & I'avance en caisse (& déduire, le cas échéant) Dy -
Montant correspondant & l'avance sur le compte de dépbts de fonds (a déduire, le -
cas échéant) (E)
Montant d'encaisse B i A+B-C-D-E 49 €

Respect du montant d'encaisse : oui

CONCLUSION

_Les encaissements sont bien suivis mois par mois, avec un

| enregistrement des abonnements sous le logiciel et manuscrit sur
un cahier.

' Chaque mois, un état de caisse est sorti du logiciel.

Bonne gestionde larégie.

Appréciation générale sur le
fonctionnement de la régie

Réponse du régisseur

(dans un délal impératif de 15 jours |
maximum & compter de la réception du

procés-verbal) % -
Réponse de I'ordonnateur |
er/f“’% v le FsAm-«bz»G ........
Le vérificateur, Le régisseur Lordonnateur
(date et signature) (date et signature) (date et s:gnatr./rg)
@7 As-0626 Fae
o L;*’,L;/

7 L'édition préatable des journaux dans I'application CIRCL facilitera le contrdle des valeurs inactives.
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PV d’un contréle sur place

Régie ou sous-régie de recettes

Codique du poste comptable : 022021
Intitulé de la régie vérifiée : Droits de place
Collectivité de rattachement : HILLION

Numéro de régie Hélios : 07

Prénom-Nom et qualité de 'agent chargé du controle sur place : Jean-Luc BIZE, Directeur Général des Services
Date du contrdle sur place : 9 juin 2026

Date du précédent(e) contrdlefvérification :

Nature du précédent contrdle (sur piéces ou sur place) :

B EXAMEN PREPARATOIRE

DU DOSSIER ADMINISTRATIF

Date
Avis comptable (obligatoire)

Nature des recettes encaissées

Mode de perception des recettes

M:)ntant E I’_encaisse
Fonds de caife
Régie 3 encalssement différé

Production des justificatifs et
versement de I'encaisse

E;;El;oe de éous—iégle(s)

Mandataires autres que sous-
régisseurs et supplé_ants

Existence d'un compte DFT

Particularité ou anomalle constatée
cas échéant)

Arrété constitutif de la régie

30 mai 2017
Date : 29 mai 2017

Droits de place des marchés du terroir et occupations du domaine public
communal.

Encaissement pour le compte de tiers : non

. Convention Date:  _ V
Numeéraire, moyen d'effets bancaires ou postaux et tout autre moyen
dématérialisé réglementaire.

1000€
Montant : 50 €
(périodicité & préciser) :
! Pén‘bd?ﬁé prévue : au minimum une fois par mols.

Date du demier dép6t : 22 mai 2026
Périodicité respectée : non car encaissements des marchés a l'année ou en
période estivale.

Préciser 'échantillon 5/10 op.

Nombre : 0

Nombre : 0
Numéro : 00002007374

Le régisseur n’a pas demandé le fonds de caisse aupres de la DGFIP.

(le

Situation du Régisseur et du ou des mandataire(s)

Régisseur

Prénom-Nom : Christophe BITTER
Date de Nomination : 30 mai 2017
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Date : 29 mai 2017

Indemnité de maniement de fonds : oui
Montant : 110 €

! Attribution d’'une nouvelle boniﬂc_aatigp indiciaire : non
Prénom-Nom : Benjamin CORBE, Héloise BESNARD
Date de Nomination : 30 mai 2017

Avis conforme du comptable (obligatoire)
Mandataire(s) suppléant(s) Date : 29 mai 2017

Indemnité de maniement de fonds :
Montant : 0 €

Prénom-Nom :

Date de Nomination :

Avis conforme du comptable (obligatoire) :
Autre{s) mandataire(s) Date :

Avis-du régisseur et du/des mandataire(s) suppléant(s)
___ Date:

Particularité ou anohralie
constatée (le cas échéant)

¥ EXAMEN DES CONDITIONS GENERALES DE FONCTIONNEMENT

Organisation générale et intervenants

Nom : BITTER Christophe
| Qualité :
Interlocuteur du vérificateur lors du contrble |régisseur : oui
mandataire-suppléant :

Intervenant(s) dans le maniement des fonds | Intervention de personnes sans habilitation : non
de la régie i Nom et qualité :

“Présence d'un dossier contenant les documents relatifs a la régie! *
oui
Documents administratifs

et tarification Affichage des tarifs : ou

Tarifs corrects? : oui

Sécurité anti-intrusion (alarme) : oui

Existence d'un coffre-fort : oui

Si non, description des mesures de sécurité

Modification régulidre de la combinaison ou sécurisation des clés du
coffre : oui

Mesures de sécurité

Observations Utiliser le coffre-fort plutét que de conserver les chéques dans
le bureau.

acte constitutif, modificatif, de nomination, tarifs, instruction, ete...

2 au regard de la demiére décision tarifaire
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GENERALITES

Comptabilité manuelle

Comptabilité informatique?

Observations

i Nature :

| Comptabilité & jour au moment du contrdle : non
Camets a souches délivrés par le comptable : non
Joumal Grand Livre :

Autre : tableau des encaissements

Bonne tenue des documents comptables : oui

_Sinon, a préciser® : N
Logiciel ufilisé : non
Possession de la documentation sur le logiciel :
Acceés sécurisé (mot de passe) :
Nature des documents édités :
Documents é&dités conformes & la réglementation :
Numérotation continue des opérations :
Modalité de sauvegarde satisfaisante:

Tragabilité des incidents infomnatiques satisfaisante .
 Tragabilité des annulations/corrections :

A ce jour, les chéques concernant le marché estival n'ont pas
6té encaissés. Le régisseur va régulariser la situation.

B RECONNAISSANCE DES FONDS

Reconnaissance du numéraire

Valeur faciale Nombre Montant
0
0
0
Billets 0
0
0
5
Sous- fotal
2
1
0
0
Pidces 0
0
0,02
0
' Sous- total

‘Total numéraire
Reconnalssance des chéques

" Nombre | Montant_ _ Nombre i Montant
41 _ 1686€ | |
Total Chéques 1666 € Total cartes bancaires | ]
Reconnaissance des instruments de paiement
Nature® _ Valeur faciale | ~_Nombre Montant
| Sous- total -

Reconn_aissance des cartes bancaires®

3 Manque de mentions, cachst, signature, ratures, conservations, annulations de quittance, etc.

4 Cf chapitre 3, titre 3 de linstruction du 21 avril 2006.
3 Facturette(s) CB.

6 CESU, chéque-vacances, chéque-livie, chague-lire, etc.
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# RECONNAISSANCE DES VALEURS INACTIVES’

" Tickets remis au régisseur Tickets vendus | Différences k
N°..an°..  Quotité Nombre Montant = Nombre = Montant _ Nombre Montant
i |

-_—— e e

i ..
! **** e - —
|

Totaux

Bégie sans compte DFT

Total général (numéraire) Al
Montant du fonds de caisse (& déduire, le cas échéant) (<€) |-
 Montant correspondant & I'avance en caisse (& déduire, le cas échéant) (D) |-
Montant d'encaisse A-C-D

.. Respect du montant d'encaisse :

i Régie avec compte DFT

Total général (numéraire) T (A) |1666 € (chéques non

S | enregistrés)

‘Solde du compte de dépét de fonds en date du 9 juin 2026 (B)| 230¢€

Montant du fonds de caisse (a déduire, le cas échéant) C) -

Montant correspondant a l'avance en caisse (& déduire, le cas échéant) (D} -

Montant correspondant & I'avance sur le compte de dépdts de fonds (a déduire, le -

cas échéant) (E) e A _

Montant d'encaisse A+B-C-D-E  1896€

Respect du montant d’encaisse : non
CONCLUSION
Le document utilisé pour les encaissements convient pour les justifier
Appréciation générale sur le auprés du comptable.
fonctionnement de la régie Le régisseur doit étre vigilant sur le montant d’encaisse 4 ne pas
dépasser.
Réponse du régisseur
(dans un délal Impératif de 15 jours
maximum a compter de la réception du
procés-verbal)
Réponse de I'ordonnateur
T o 0 PSS o8 §n. 200G ...
Le vérificateur, Le régisseur L'ordonnateur
(date et signature) (date et signature) (date et signature)
> i

/] ()

~ b/ T /; -\_,

1o a5 fot [roA € L

7 L'édition préalable des journaux dans I'application CIRCL facilitera le contrdle des valeurs inactives.
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PV d’un contrdle sur place - régie d’avances

Trésorerie/SGC de SAINT-BRIEUC
Codique du poste comptable : 022021
Intitulé de la régie vérifiée : Argent de poche
Collectivité de rattachement : HILLION

Numéro de régie Hélios : 85
Prénom-Nom et qualité de I'agent chargé du contréle sur place : Jean-Luc BIZE, Directeur Général des

Services

Date du contrdle sur place : 9/06/2026

Date du précédent(e) controle/vérification :

Nature du précédent contrdle (sur piéces ou sur place) :

M EXAMEN PREPARATOIRE DU DOSSIER ADMINISTRATIF

Arrété constitutif de la régie

Date 29 mars 2018
Avis comptable (obligatoire) oui reR Date : 28 mars 2018

Paiement des gratifications aux jeunes de plus de 16 ans et moins de 18 ans
Nature des dépenses & payer participants au « dispositif Argent de Poche »

' Mode de réglem_ent des dépenses ' Numéraire et tout autre moyen dématérialisé réglementaire

Montant maximum de | 19220€
IPavance a consentir
Possibilité d’'une avance Le cas échéant,montant :
-.._____complémentaire | _ i
Périodlci‘té prévue : dans la semaine suivant la période de vacances
Production des justificatifs concemses
d’opérations Date du demier dépét de justificatifs : 20 octobre 2025
N B o IPérioc_ﬂgité respeciée : oui
Existence de sous-régie(s) | Nombre : 0
Mandataires autres que sous- | .

régisseurs et suppléants | igimire : 0 - -

Existence d'un compte DFT Numéro : 00002007395

Le dispositif est & présent 2 compter de 15 ans, un amété mo_dlﬂcatif esta

Particularité ou anomalie faire pour metire a jour Farticle concemé.

constatée (le cas échéant)
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Situation du Régisseur et du ou des mandataire(s)

Prénom-Nom : Ludovic EVARD

! Date de Nomination : 27 février 2025

Régisseur ; Avis conforme du comptable (obligatoire)  Date : 27 février 2025

i Indemnité de maniement de fonds : Montant : 110 €

| Attribution d'une nouvelle bonification indiciaire:non
Prénom-Nom : Sarah FLEURY, Gwénaél JOLIFF, Héloise BESNARD
Date de Nomination : 27 février 2025
Avis conforme du comptable {obligatoire) Date : 27 fevrier 2025
indemnité de maniement de fonds : Montant: 0 €

Mandataire(s) suppléant(s)

Prénom-Nom :
Date de Nomination :

Autre(s) mandataire(s) Avis conforme du comptable (obligatcire):  Date :
Avis du régisseur et du/des mandataire(s) suppléant(s)
Date :

Particularité ou anomalie
constatée (le cas échéant)

B EXAMEN DES CONDITIONS GENERALES DE FONCTIONNEMENT

Organisation générale et intervenants

Nom : EVARD Ludovic

Qualité :

interlocuteur du vérificateur lors du contréle régisseur : oui
mandataire-suppléant :
autre :

Nom et qualité :

régie
— o Présence d'un dossier contenant les documents relatifs &
Documents administratifs la régle! : oui
et tarification

Sécurité anti-intrusion (alarme) : oui
Existence d'un coffre-fort : oui
Si non, description des mesures de sécurité :
Madification réguliére de la combinaison ou sécurisation
des clés du coffre : oul
1 Lieu d'installation et mesures de sécurité adaptés : mairie

Mesures de sécurité

Observations

Y Acte constitutif, modificatif, de nomination, tarifs, instruction, etc.
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GENERALITES

Comptabilité manuelle

Comptabilité informatique®

Observations

Tragabilité des annulations/corrections :

Nature :
Comptabilité a jour au moment du contrdle : oui

" Jounal Grand Livre :

Autre : documents intemes de suivi dans un classeur

| Bonne tenue des documents comptables : oui
_Si non, & préciser® :

Logiciel utilisé : non

Possession de la documentation sur le logiciel :
Accés sécurisé (mot de passe) :

Nature des documents édités :

Documents édités conformes 2 la réglementation
Numérotation continue des opérations :

Modalité de sauvegarde satisfaisante :

Tragabllité des incidents informatiques satisfaisante :

B RECONNAISSANCE DES FONDS

Reconnaissance de Pavance en caisse

Valeur faciale

Nombre Montant

500

200

100

Billets 50

20

10

3 ’ 30€

)

3 15 €

| Sous- fotal

45€

2

1

10,5

10,2

IS
0.1

Piéces

0.05

0,02

0,01

Sous- total

Solde en caisse

— — ~ Régie avec compte DFT B i
‘Solde du compte de dépbt de fonds en date du 9 juin 2026 [ T175¢€

2 Mangque de mentions, cachet, signature, ratures, conservations, annulations de quittance, elc.

3 Ct chapitre 3, titre 3 da Finstruction du 21 avril 2006.
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¥ CONTROLE DES DEPENSES ET DE L’UTILISATION DE L’AVANCE

Opérations de la régie

Appréciation des controles
effectués par le régisseur®

Contrdle de avance

Observations sur les dépenses
et/ou l'avance

Montant des dépenses en instance* : 0 €

Conformité des dépenses payées (acte constitutif) : oui

Dépenses justifiées : oui

Respect de la périodicité de remise des justificatifs® : oui

Dépenses en instance de mandatement chez I'ordonnateur : non
le cas échéant, montant :

Concordance de I'encaisse avec les documents comptables : oui

Respect des contrdles relatifs a la validité de la créance’ : oui
Respect des contrdles relatifs au caractére libératoire du réglement :oui

Respect du seuil de paiement des dépenses par nature de dépenses® ou
mode de réglement® : oui

_Montant de favance  _(A) __ 1220€
| Encaisse en numéraire  (B) _ | 45€

|Soldeducompte OFT  (C) 1 1175€

| Dépenses effectusées  A-B-C . 0€

Dépenses justifiées Loul

Différence le cas échéant

CONCLUSION

Appréciation générale sur le
fonctionnement de la re’gie’o

Réponse du régisseur
(dans un délal impératif de 15 jours

maximum & compter de la réception

du procés-verbal)

Réponse de 'ordonnateur

Les documents sont clairs pour le suivi des décaissements.
Bonne tenue de la régie.

Le vérificateur, Le régisseur . L'ordonnateur
(date et.signature) {date ef s:gnatum); (date et signature)

7

! ¥ \

4 Dépense payée par le régisseur mais non régularisée par un mandat de l'ordonnateur.
5 A Fordonnateur en vue de 'émission d’un mandat.

§ Cf chapitre 3 du titre 4 de l'instruction.
? Pigces justificatives, service fait, liquidation.

 Par exemple 2 000 € pour les dépenses de matériel et de fonctionnement.
$ 300 € pour le numéraire, 10 000 € pour le paiement de spectacles par chégque.

1 tilité de la régie, mesures préconisées pour améliorer le fonctionnement ou la sécurité de la régie, besoin de formation, etc.
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PV d’un contrdle sur place - régic d’avances

Trésorerie/SGC de SAINT-BRIEUC

Codique du poste comptable : 022021

Intitulé de la régie vérifiée : Enfance-Jeunesse

Collectivité de rattachement : HILLION

Numéro de régie Hélios : 71

Prénom-Nom et qualité de I'agent chargé du contrbéle sur place : Jean-Luc BIZE, Directeur Général des
Services

Date du contréle sur place : 9/06/2026

Date du précédent(e) contrdle/vérification :

Nature du précédent contréle (sur piéces ou sur place) :

B EXAMEN PREPARATOIRE DU DOSSIER ADMINISTRATIF

Arrété constitutif de la régie

Date 1% mars 2008 .
f\vis comptabk&bligatoiro) | oui fAon Date : 19 février 2008

Dépenses occasionnées par les différentes activitées proposées lors des
accueils des 3-17 ans dans le cadre du centre de loisirs avec et sans
hébergement et les projets menés par le Conseil Municipal Enfants.

Nature des dépenses a payer

Mode de réglement_des dépenses _Numéraire, carte bancaire et tout autre mo_yen dématérialisé réglementaire

Montant maximum de 5 000 € (arrété modificatif du 12/02/2026)
I’ava|_1ce A consentir )
Possibllité d’une avance Le cas échéant,montant :
complémentaire .

| Périodicité prévue : non précisée

Production des justificatifs
Y d:)pératijons Date du _demier dép6t de justificatifs : 22 mai 2026
- Périodicité respectée : B
Existence de sous-régie(s) Nombre : 0
Mandataires autres que sous- .
régisseurs et suppléants Hiombie:: 0
Existence d’'un compte DFT Numéro : 00002007375

Particularité ou anomalie
constatée (le cas échéant)
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Situation du Régisseur et du ou des mandataire(s)

Régisseur

Prénom-Nom ; Sarah FLEURY, Jordan ROBIN, Gwénagl JOLIFF
Date de Nomination : 27 février 2025
Avis conforme du comptable (cbligatoire)
_Indemnité de maniement de fonds : Montant: 0 €
Prénom-Nom : Anne-Laure BAZIN
Date de Nomination : 12 février 2026

Avis conforme du comptable (cbligatoire)
Indemnité de maniement de fonds : Montant: 0€

Mandataire(s) suppléant(s)

Mandataire(s) suppléant(s)

Prénom-Nom :
Date de Nomination :
Autre(s) mandatalre(s)

Date

Particularité ou anomalie
constatée (le cas échéant)

Prénom-Nom : Ludovic EVARD
Date de Nomination : 27 février 2025
Avis conforme du comptable (obligatoire)

Indemnité de maniement de fonds :
Attribution d'une nouvelle bonification indiciaire : non

Avis conforme du comptable (obligatoire) :
Avis du régisseur et du/des mandataire(s) suppléant(s)

Date : 27 février 2025
Montant : 110 €

Date : 27 février 2025

Date : 9 février 2026

Date :

i EXAMEN DES CONDITIONS GENERALES DE FONCTIONNEMENT

Organisation generale et intervenants
" Nom : EVARD Ludovic

Interlocuteur du vérificateur lors du controle

Intervenant(s) dans le maniement des fonds de la
régie

Documents administratifs
et tarification

Mesures de sécurité

Observations

" Présence d’un dossier contenant les documents relatifs a

‘Sécurité antl-intrusion (alarme) : oui

Qualité :

régisseur : oui

mandataire-suppléant :

autre :

intervention de personnes sans habilitation : non
Nom et qualité :

la régie® : oui

Existence d’un coffre-fort : oui

Si non, description des mesures de sécurité :
Modification réguliére de la combinaison ou sécurisation
des clés du coffre : oui

Lieu d'installation et mesures de sécurité adaptés : mairie

! Acte constitutif, modificatif, de nomination, tarifs, instruction, etc.
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GENERALITES

Comptabilité manuelle

Comptabllité informatique®

Observations

Nature :
Comptabilité al)ur au moment du contrle : oui

| Journa! Grand Livre :

Autre : tableaux de suivi Excel
Bonne tenue des documents comptables : oui

Logiciel utilisé : non

Possaession de la documentation sur le logiciet :
Accds sécurisé (mot de passe)

Nature des documents édités :

Documents édités conformes & la réglementation :
Numérotation continue des opérations :

Modalité de sauvegarde satisfaisante:

Tracabilité des incidents informatiques satisfaisante :

'Traq.abilité des annulations/corrections :

B RECONNAISSANCE DES FONDS

Reconnaissance de I’avance en caisse

Valeur faciale

Nombre Montant

500

1200

| 100

Billets 50

20

1 20€

10

2 20€

5

Sous- fotal

40€

2

1

0,5

0,2

Piéces 0.1

0,05

0,02

10,01

Sous- fotal

Solde en caisse

e = Régie avec compte DFT
Solde du compte de dépdt de fonds en date du 9/06/2026 B

2 Mangque de mentions, cachet, signature, ratures, conservations, annulations de quittance, etc.

3 Ct chapitre 3, titre 3 de Finstruction du 21 avril 2008.
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B CONTROLE DES DEPENSES ET DE L'UTILISATION DE L’ AVANCE

Montant des dépenses en instance® : 0 €
, Conformité des dépenses payées (acte constitutif) : oui
| Dépenses justifiées : oui
| Respect de la périodicité de remise des justificatifs®
Dépenses en instance de mandatement chez I'ordonnateur : non
le cas échéant, montant :
Concordance de 'encaisse avec les documents comptables : oui

Opérations de la régie

Respect des contrdles relatifs & la validité de la créance’ : oui

Appréciation des contréles Respect des contrdles relatifs au caractére libératoire du réglement : oui

effectués par le régisseur®
parfereg Respect du seuil de palement des dépenses par nature de dépenses® ou

. mode de réglement® : oui -

| Montant de 'avance {(A) __5000€

| Encaisse en numéraire  (B) . _l_ 40¢
Solde du compte DFT  (C} 4 960,48 €

Controdle de I'avan P ~ P A—
defavance  pepenseseffctuses  ABC T .

Dépenses justifiées oui

| Différence le cas échéant -

Observations sur les dépenses
et/ou I'avance
CONCLUSION

Des tableurs ont été mis en place pour un meilleur suivi des dépenses au
quotidien. Les justificatifs de dépenses sont déposés aprés chaque achat au
| service finances pour la reconstitution de ’avance.

L’ensemble de ces pratiques aménent 4 une bonne gestion de la régie.

Appréciation générale sur le
fonctionnement de la régie’®

Réponse du régisseur

(dans un délai impératif de 15 jours
maximum & compter de la réception

du procés-verbal)
Réponse de I'ordonnateur
P /1 7 Y S S 3. Jeia 2026
Le vérificateur, Le régisseur L'ordonnateur

(date eLsignature) (date et signature) (date et signature) b}\’
e — 1 J !

;,,/,_7»».

4 Dépense payée par le régisseur mais non régularisée par un mandat de 'ordonnateur.

5 A 'ordonnateur en vue de Pémission d'un mandat.

¢ Cf chapitre 3 du titre 4 de linstruction.

7 Piéces justificatives, service fait, liquidation.

8 Par exemple 2 000 € pour les dépenses de matériel et de fonctionnement,

® 300 € pour le numéraire, 10 000 € pour le paiement de spectacles par chéque.

® Utilité de la régie, mesures préconisées pour améliorer le fonctionnement ou la sécurité de la régle, besoin de formation, etc.
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PV d’un contrdle sur place
Régie ou sous-régie de recettes

Trésorerie/SGC de SAINT-BRIEUC

Codique du poste comptable : 022021

Intitulé de la régie vérifiée : Evénementielle

Collectivité de rattachement : HILLION

Numeéro de régie Hélios : 16

Prénom-Nom et qualité de 'agent chargé du contréle sur place: Jean-Luc BIZE, Directeur Général des Services
Date du contréle sur place: 9 juin 2026

Date du précédent(e) controle/vérification :

Nature du précédent contrdle (sur piéces ou sur place) :

B EXAMEN PREPARATOIRE DU DOSSIER ADMINISTRATIF

Arrété constitutif de la régie

Date 16 février 2017

Avis comptable (obligatoire) Date :15 février 2017

Produits liées aux différents événements organisés par [a commune.

Nature des recettes encalssées
Encaissement pour le compte de tiers : non

-  Convention Date : - B
Mode de perception des recettes Numeéraire, chéques postaux ou bancaires
Montant de I’e_ncaiss_e ' 1500€
Fonds d_e caisse ' M;tant :50 €
Ré_gi_e a encaissement dait‘féré‘ (pénod:clté a préciszi): T

Périodicité prévue : dés que le montant de 'encaisse est atteint et au
minimurn une fois par mois.

Production des justificatifs et Date du dernier dépdt : 8 juin 2026

versement de I'encaisse Périodicité respectée : non car derniérement ne concerne qu'un événement
par an
| Preciser réchantilion 5/10 op.
Existence de sous-régie(s) _ Nombre : 0
Mandataires autres que sous- .
réglsseurs et suppléants Nombre : 0
Existence d’'un compte DFT Numéro : 00002007364

Particularité ou anomalie constatée (le

cas échéant)
Situation du Régisseur et du ou des mandataire(s)
N ‘Prénom-Nom : Ludovic EVARD
Régisseur Date de Nomination : 27 février 2025

Avis conforme du comptable (obligatoire)
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Indemnité de maniement de fonds : oui
Montant : 110 €

 Attribution d‘'une nouvelle bonification indiciaire : non S
Prénom-Nom ; Héloise BESNARD, Karine LENCIR, Sarah FLEURY, Jordan

ROBIN

Date de Nomination : 27 février 2025

) Avis conforme du comptable (obligatoire)
Mandataire(s) suppléant(s) Date : 27 février 2025

Indemnité de maniement de fonds :
Montant : 0 €

“Prénom-Nom :
Date de Nomination :
Avis conforme du comptable (obligatoire) :

Autre(s) mandataire(s) ; Date

Avis du régisseur et du/des mandataire(s) suppléant(s)

Date :

Particularité ou anomalie
constatée (le cas échéant)

¥ EXAMEN DES CONDITIONS GENERALES DE FONCTIONNEMENT

Organisation générale et intervenants

Interlocuteur du vérificateur lors du controle
Intervenant(s) dans le maniement des fonds

de larégie

Documents administratifs
et tarification

Mesures de sécurlté

Observations

™
1

" Intervention de personnes sans hal

Nom : EVARD Ludovic
Qualité :

régisseur : oui
mandataire-suppléant :
autre:... ..........

itation : non
Nom et qualité :

Présence d'un dossier contenant les documents relatifs a Ia régie’ :
oui

Affichage des tarifs : oui
Tarifs corrects® : oui

Existence d'un coffre-fort : oui

Si non, description des mesures de sécurité :

Modification réguliére de la combinaison ou sécurisation des clés du
coffre : oui

_ Lieu d'installation et mesures de securité adaptés : mairie

1 acte constitutif, modificatif, de nomination, tarifs, instruction, etc...

2 au regard de la demiére décision tarifalre




® TENUE DE LA COMPTABILITE

GENERALITES

Comptabilité manuelle

Comptabilité informatique*

Observations

| Tragabilité des annulations/comrections :
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Nature :

_ Comptabilité a jour au moment du contréle : oui

Camets 3 souches délivrés par le comptable :

Journal Grand Livre :

Autre ; document récapitulafif avec inscription des enfants a la
chasse aux ceufs et montant participation des familles.

Bonne tenue des documents comptables : oui

| Si non, & préciser® :

Logiciel utilisé : non

Possession de la documentation sur le logiciel :
Accés sécurisé (mot de passe) :

Nature des documents édités :

Documents édités conformes 2 la réglementation °
Numérotation continue des opérations :

Modalité de sauvegarde satisfaisante :

Tragabilité des incidents informatiques satisfaisante :

1

B RECONNAISSANCE DES FONDS

Reconnaissance du numéraire

Valeur faciale

Nombre | Montant

0

(0

50 1

50 € (= fond de caisse)

Billets |0

0

0

<)

Sous- total

2

|

0

0

|0

Pieces
0

0:02

0

Sous- fotal

Total numératre

Reconnaissance des chéques

Nombre Montant Nombre Montant
Total Chéques , _ Total cartes bancaires - 1
» Econn_ai_ssancgdes instruments dt_a Eajement .
| Nature® Valeur faciale Nombre Montant
_ = | ] —
B ' Sous- total -

Reconnaissance des cartes bancéires-"

3 Manque de mentions, cachet, signature, ratures, conservations, annulations de quittance, etc.

4 Gt chapitre 3, titre 3 de Vinstruction du 21 avril 2006.
5 Facturette(s) CB.
s CESU, chéque-vacances, chaque-livre, chéque-lire, etc.
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¥ RECONNAISSANCE DES VALEURS INACTIVES"
Tickets remis au reglsseur . Tlckets vendus i leférences

NP an°.. | Quofit¢  Nombre ~ Montant __ Nombre | Montant = Nombre  Montant

i ——— o
|

Totaux I
Régie sans compte DFT
Total général (numéraire) (AL R
'Montant du fonds de caisse (a déduire, Ie cas ~échéant) C) |-
Montant correSpondant 4 I'avance en caisse (a déduire, le cas échéant) D)y |-
Montant d'encaisse A-C-D
_Respect du montant d'encaisse :
Régie avec compte DFT
Total général (numéraire ) - ) ~(A) '50€ ]
Solde du compte de dépdt de fonds en date du 9{06/2026 _____ (B) :57 €
Montant du fonds de caisse (a déduire, le cas échéant) o (9)7“59 €
Montant corresggndant a l'avance en caisse (a déduire, le cas échéant) (D) -
Montant correspondant a I'avance sur le compte de depots de fonds (a déduire, le -
cas échéant) (E)
‘Montant d'encaisse ~ A+B-C-D-E_'57€
ReSpect du montant d’encaisse : oui
_ CONCLUSION

' Bonne tenue de la régie.
Apreés chaque dépét, il faut penser a faire les virements du compte DFT
vers le compte BDF.

Appréciation générale sur le
fonctionnement de Ila régie

Réponse du régisseur

(dans un délal impératif de 15 jours
maximum & compter de la réception du
procés-verbal}

Réponse de Pordonnateur

A....... f.‘/{.e@'g%. ..................................... ,le 5&*‘—297-5
Le vérificateur, Le régisseur Lordonnatsur
(date et signature) (date et signature) (date et signa\‘urf)

T

7 Lédition préalable des journaux dans ['application CIRCL facilitera le contréle des valeurs inactives.



PV d’un contrble sur place
Régie ou sous-régie de recettes

Trésorerie/SGC de SAINT-BRIEUC

Coadique du poste comptable : 022021

Intitulé de la régie vérifiée : location de salles, droits de place, divers
Collectivité de rattachement : HILLION

Numéro de régie Hélios : 09

Envoyé en préfecture le 23/06/2026
Regu en préfecture le 23/06/2026

puisie 7 3 JUIN 2026
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Prénom-Nom et qualité de 'agent chargé du contrdle sur place : Jean-Luc BIZE, Directeur Général des Services

Date du contréle sur place : 11 juin 2026
Date du précédent(e) contréle/vérification :
Nature du précédent contréle (sur piéces ou sur place) :

# EXAMEN PREPARATOIRE DU DOSSIER ADMINISTRATIK

Date
Avis comptable (obligatoire)

Nature des recettes encalssées

Mode de perception des recettes

Montani de I'encaisse
Fonds de caisse
Régie a encaissement c!ifféré

Production des justificatifs et
versement de I'encaisse

Existence de s;ls-régie(s)

Mandaaires autres que sous-
régisseurs et suppléants

Existence d'un compte DFT

Particularité ou anomalle constatée (le

Arrété constitutif de la régie

27 novembre 1989

Date:?

Location de salles, droits de place, divers
|

Encaissement pour le compte de tiers : non
| Convention ~ Date : , )
Numéraire, chéques postaux ou bancaires et tout autre moyen dématérialisé
réglementaire.
5 00 € (arrété modificatif 6 ao(t 2024)
Montant:0 €
(périodicité a préciser):
Périodicité prévue : au moins tous les deux mois
Date du dernier dép6t : 2 juin 2026
Périodicité respectée : oui
Préciser I'échantilion 5/10 op.
Nombre : 0

Nombre : 2

Numéro : 00002007371

cas échéant)
Situation du Régisseur et du ou des mandataire(s)
| Prénom-Nom : Benjamin CORBE
Date de Nomination : 19 septembre 2017
Régisseur

Avis conforme du comptable (obligatoire)
Date : 18 septembre 2017
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Indemnité de maniement de fonds : oui
Montant: 110€

Attribution d'une nouvelle bonification indiciaire : non
Prénom-Nom : Karine LENQIR, Albane LEFEUVRE
Date de Nomination : 7 aolt 2024

Avis conforme du comptable (obligatoire)

Mandataire(s) suppléant(s) Date : 6 a0t 2024

Indemnité de maniement de fonds :
Montant: 0 €

Prénom-Nom : Betty CABROL, Ludivine JOLY

Date de Nomination : 1¢ juillet 2025

Avis conforme du comptable (obligatoire) :
Autre(s) mandataire(s) Date : 30 juin 2025

Avis du régisseur et du/des mandataire(s) suppléant(s)
| Date : 30 juin 2025

Particularité ou anomalie
constatée (le cas échéant)

¥ EXAMEN DES CONDITIONS GENERALES DE FONCTIONNEMENT

Organisation générale et intervenants

Nom : CORBE Benjamin
Qualité :

Interlocuteur du vérificateur lors du contréle régisseur : oui
mandataire-suppléant :

Intervenant(s) dans le maniement des fonds _ Intervention de personnes sans habilitation : non
de larégie ; Nom et qualité :

Présence d'un dossier contenant les documents relatifs 3 la régie! :
oui
Documents administratifs

et tarification Affichage des tarifs : oui

Tarifs corrects? : oui
- Sécurité anti-intrusion (alarme) : oui
Existence d'un coffre-fort : oui
Si non, description des mesures de sécurité
Modification réguliére de la combinaison ou sécurisation des ciés du
coffre : oui
 Lieu d'installation et mesures de sécurité adaptés : mairie

Mesures de sécurité

Observations Au moment du contrdle, un chéque était dans le bureau du
régisseur mais il a été remis au coffre a la suite de cette
observation.

1 acte constitutif, modificatif, de nomination, tarifs, instruction, etc...

2 au regard de la demiére décision tarifaire




Envoyé en préfecture le 23/06/2026
Regu en préfecture le 23/06/2026

Publié le 1 3 JUIN 2026

ID : 022-212200810-20260623-2026_DB_072-DE

# TENUE DE LA COMPTABILITE

GENERALITES Nature :
Comptabilité & jour au moment du contrdle : oui
Camets 2 souches délivrés par le comptable :
. Joumal Grand Livre :
Comptabilité manuelle Autre : bordereaux de remises
Bonne tenue des documents comptables :
Si non, & préciser®:
Logiciel utilisé : 3D ouest
Possession de la documentation sur le logiciel :
Accés sécuriséd (mot de passe) : oui
Nature des documents édités : factures
Comptabilité informaﬁque4 Documents édités conformes a la réglementation :
Numérotation continue des opérations : oul
Modalité de sauvegarde satisfaisante: oui

Tracabilité des incidents informatiques satisfaisante :
| Tragabilité des annulations/corrections :

Observations

B RECONNAISSANCE DES FONDS

Reconnaissance du numéraire
Valeur faciale Nombre Montant
0
0
0
Billets 0
0
0
5 — —
Sous- total
2
1
0 i
0 {
Pidces 0
|0
| 0;02
|0
| Sous- total
Total numéraire - . ——
Reconnalssance des chéques Reconnaissance des cartes bancaires
Nombre  _Montant | Nombre T Montant
1 _ 270€ = 8 - _
| Total Chéques 270 € | Total cartes bancaires -
Reconnaissance des instruments de palement
Nature® . Valeurfaciale | Nombre Montant
Sous- total - -

Manque de mentions, cachet, signature, ratures, conservations, annulations de quittance, etc.

Cf chapitre 3, titre 3 de finstruction du 21 avril 2006.

Facturette(s) CB.
CESU, chéque-vacances, chéque-livre, chéque-fire, etc.
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¥ RECONNAISSANCE DES VALEURS INACTIVES’

o _Tickets remis au régisseur ~ | Ticketsvendus Différences
Ne...an®.. | I Quotité | Nombre | Montant ' Nombre = Montant " Nombre Montant
l I ‘ o
L 1 } ) , .
Totaux_ . 1 N
Régie sans compte DFT |
| Total général (numeralre) (A)
Montant du fonds de caisse (& dedmre e cas échéant) (C)
Montant correspondant 4 I'avance en caisse (& déduire, le cas échéant) ) | -
Montant d'encaisse ACD i
o __Respect du montg‘r_x’g_g_glﬁalsse
B Régie avec compte DFT - )
Total général | (numéraire ) _(A) 0€
Solde du compte de dépbt de fonds en date du 11/06/2026 _(B) o€
Montant du fonds de caisse (a dédulre, le cas échéant) __{C) - o
Montant correspondant & I'avance en caisse (a déduire, le cas écheéant) D) !-
Montant correspondant & l'avance sur le compte de dépdts de fonds (a déduire, le -
| cas échéant) (E) - _ o ) )
Montant d'encaisse S _A+B-CD-E 0€
- Respect du montant d'encaisse : oui
| CONCLUSION
Appréciation générale sur le
fonctionnement de la régie Bonne gestion de la régie.
Réponse du régisseur
(dans un délal Impératif de 15 jours
maximum & compfer de la réception du
N procés-verbal} P
Réponse de I'ordonnateur
AHILLION, le 11 juin 2026
Le vérificateur, Le régisseur L'ordonnateur
{date et signature) (date et signature) (date et signatu, é/ ,
8 ?
—— ) b
e " . Y S
. B e —
o i

7 L'édition préalable des journaux dans lapplication CIRCL facilitera le coniréle des valeurs inactives.
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PV d’un contréle sur place
Régie ou sous-régie de recettes

Trésorerie/SGC de SAINT-BRIEUC

Codique du poste comptable : 022021

Intitulé de la régie vérifiée : ludothéque

Collectivité de rattachement : HILLION

Numeéro de régie Hélios : 28

Prénom-Nom et qualité de Pagent chargé du contrdle sur place : Jean-Luc BIZE, Directeur Général des Services
Date du contrdle sur place : 11 juin 2026

Date du précédent(e) controle/vérification :

Nature du précédent controle (sur piéces ou sur place) :

B EXAMEN PREPARATOIRE DU DOSSIER ADMINISTRATIF

Arrété constitutif de la régie

Date 1 e mars 2004

Avis comptable (obligatoire) Date : 6 février 2004

Abonnement, location de jeux, costumes, malle anniversaire, amendes,
participation des familles et assistantes matemelles aux animations

Nature des recettes encaissées

Encaissement pour le compte de tiers : non

‘Convention Date :

) | Numéraire, chéques postaux ou bancaires et tout autre moyen dématérialisé
Mode de perception des recettes ' réglementire.

Montant de I'encaisse 500 €
Fonds de caisse Montant: 0 €
Régle a encaissement différé (penod:clté a préciser) :
Périodicité prévue : montant encaisse atteint ou au minimum une fons par
mois.
Production des justificatifs et

Date du demnier dép6t : 20 mai 2026
Périodicité respectée : oui
Préciser P'échantillon 5/10 op.

versement de I'encaisse

Existence de sous-régie(s) Nombre : 0
réglsseurs et suppEants

Existence d’un compte DFT ~ Numéro : 00002007377

-

Mandataires autres que sous- ‘ Nombre : 0
[
l

Particularité ou anomalie constatée (le
cas échéant)

Situation du Régisseur et du ou des mandataire(s)

" Prénom-Nom : Chrystelle AUDRAIN
Régisseur Date de Nomination : 1¢* mars 2004




Avis conforme du comptable (obligatoire)
Date : 6 février 2024

Indemnité de maniement de fonds : oui
Montant : 110 €

_Attribution d’'une nouvelle bonification indiciaire : non
Prénom-Nom : Samanta GAUTIER
Date de Nomination : 7 ao(t 2024

Avis conforme du comptable (obligatoire)
Date : 6 aolt 2024

Mandataire(s) suppléant(s)

Indemnité de maniement de fonds :
Montant : 0 €

Prénom-Nom :
Date de Nomination
Avis conforme du comptable (obligatoire)

Autre(s) mandataire(s) Date :

Avis du régisseur et du/des mandataire(s) suppléant(s)

Date :
Particularité ou anomalie
constatée (le cas échéant)

Envoyé en préfecture le 23/06/2026
Regu en préfecture le 23/06/2026

Publié le 7 3 JUIN 2026

ID : 022-212200810-20260623-2026_DB_072-DE

® EXAMEN DES CONDITIONS GENERALES DE FONCTIONNEMENT

Organisation générale et intervenants

Interlocuteur du vérificateur lors du contrdle
Intervenant(s) dans le maniement des fonds

de larégie

Documents administratifs
et tarification

Mesures de sécurité

Observations

Nom : AUDRAIN Chrystelle
Qualité :

régisseur : oui
mandataire-suppléant :
autre :

Nom et qualité :

1 = > = P e ae 3 -
Présence d’'un dossier contenant les documents relatifs 2 la régie? :
oui

Affichage des tarifs : oui

Tarifs corects? : oui
Sécurité anti-intrusion (alarme) : oul
Existence d’'un coffre-fort :oui
Si non, description des mesures de sécurité :
Modification réguliére de la combinaison ou sécurisation des clés du
coffre : oui

1 acte constitutif, modificatif, de nomination, tarifs, instruction, etc...

> au regard de la demiére décision tarifaire




® TENUE DE LA COMPTABILITE

GENERALITES

Comptabilité manuelle

Comptabilité informatique*

Observations

Envoyé en préfecture le 23/06/2026
Regu en préfecture le 23/06/2026

Publié le 7 3 JUIN 2026

ID : 022-212200810-20260623-2026_DB_072-DE

Nature :
| Comptabilité & jour au moment du controle : oul
' Camets & souches délivrés par le comptable : non
Joumnal Grand Livre :
Autre : bordereaux de remises, cahier avec détail des abonnements
| que Fon peut retrouver aussi sur le logiciel utilisé.
Bonne tenue des documents comptables : oul
| Sinon, & préciser® :
| Logiciel utilisé : Jeudemo
| Possession de la documentation sur le logiciel : oui
Accés sécurisé (mot de passe) :oui
Nature des documents édités : factures
| Documents édités conformes a la réglementation :
Numérotation continue des opérations : oul
Modalité de sauvegarde satisfaisante: oui

Tracabilité des incidents informatiques satisfaisante :
| Tracabilité des annulations/corrections :

¥ RECONNAISSANCE DES FONDS

Reconnaissance du numeéraire

| Valeur faciale Nombre Montant
|0
0
0
Billets 0
0
0
5
Sous- fotal
2
1
0
0
Pidces 0
0
0,02
4]
Sous- total

Total numéralre
Reconnaissance des chéques

Reconnaissance des cartes baﬁéaims‘

_Nombre ~_Montant Nombre | .__Montant
— 4 . 78€ | — | —
Total Chéques _ 78€ Total cartes bancaires -
Reconnaissance des instruments de paiement
Nature® Valeurfaciale ~ Nombre ] Montant

Manque de mentions, cachet, signature, ratures, conservations, annulations de quittance, etc.

Cf chapitre 3, titre 3 de Finstruction du 21 avril 2006.

Facturette(s) CB.
CESU, chéque-vacances, chéque-livre, chéque-lire, efc.




Envoyé en préfecture le 23/06/2026
Regu en préfecture le 23/06/2026

pusiele 73 JUIN 2026

& Sous- total ID : 022-212200810-20260623-2026_DB_072-DE

¥ RECONNAISSANCE DES VALEURS INACTIVES7

Tickets remis au régisseur _ Tickets vendus | Différences

. N°..ar°..  Quotitt | Nombre | Montant _ Nombre | Montant  Nombre ~ Montant
S :

H e s s et SRS ¢

! , !

Totaux i | _ -
Régie sans compte DFT
Total général (numéraire) N (A) |
Mentant du fonds de caisse (a déduire, le cas échéant) © |-
Montant correspondant & 'avance en caisse (a déduire, le cas écheant) (D) [ -
Montant d’encaisse B AC-D |
I Respect du montant d’encaisse :.
Régie avec compte DFT
 Total général (numéraire ) (A) 10€
Solde du compte de dépbt de fonds en date du 11/06/2026 (B) 10€
 Montant du fonds de caisse (a déduirs, le cas échéant) (C) I~
Montant correspondant & 'avance en caisse (a déduire, le cas échéant) (D) Ia
Montant correspondant & I'avance sur le compte de dep6ts de fonds (a déduire, le
cas échéant) (E) _ !
| Montant d’encaisse __A+BCD-E [0€
_Respect du montant d'encaisse : oui

CONCLUSION

Appréciation générale sur le Bonne gestion de la régie.
fonctionnement de la régie

Réponse du régisseur

{dans un déjai impératif de 15 jours
maximum a compter de la réception du
_procés-verbal)

Réponse de I'ordonnateur

AHILLION, le 11 juin 2026

Le vérificateur, Le régisseur L'ordonnateur
(date et signature) (date et signature) (date ot slijuns)

% -'{4/06/9‘6 /™~ /

7 L'édition préalable des joumnaux dans I'application CIRCL facilitera le contrdle des valeurs inactives.



Trésorerie/SGC de SAINT-BRIEUC

Codique du poste comptable : 022021

PV d’un contrdle sur place

Envoyé en préfecture le 23/06/2026
Regu en préfecture le 23/06/2026

Pusiele 7 3 JUIN 2026

ID : 022-212200810-20260623-2026_DB_072-DE

Régie ou sous-régie de recettes

Intitulé de la régie vérifiée : Périscolaire

Collectivité de rattachement : HILLION

Numéro de régie Hélios : 06

Prénom-Nom et qualité de I'agent chargé du contrdle sur place: Jean-Luc BIZE, Directeur Général des Services

Date du contréle sur place: 11 juin 2026
Date du précédent(e) contrdle/vérification : 27/07/2023
Nature du précédent contrdle (sur pigces ou sur place) : sur place

-] PREPA IRE DU D ADMINIS
Arrété constitutif de la régie
Date 8 octobre 2010

Avis comptable (obligatoire)

Date : 23 septembre 2010

Nature des recettes encaissées

Produits liés au Restaurant Scolaire, Garderie, Accueil de loisirs

Encaissement pour le compte de tiers . non
Convention Date :

Mode de perception des recettes

Numéraire, chéques postaux ou bancaires, chéques CESU, chéques
vacances, prélévement et tout autre moyen dématérialisé réglementaire

Montant de I'encaisse 20000 €
Fonds de caisse Montant : 100 €
Régie a encaissement différé (pén'odlcffé a pféciser) Hereitvecesscsancacitranssocercocann

Production des justificatifs et
versement de I'encaisse

Périodicité prévue : dés que le montant de I'encaisse est atteint et au
minimum une fois par mois

Date du demier dépdt : 31 mai 2026

Périodicité respectée : oui

Préciser I'échantifion 5/10 op.

Existence de sous-régie(s)

Nombre : non

Mandatalres autres que
sous-régisseurs et suppléants

Nombre : 0

Existence d’un compte DFT

Numéro : 00002007365

Particularité ou anomalie constatée {le

Le fonds de caisse n’a pas été demandé par le régisseur.

cas échéant)
Situation du Régisseur et du ou des mandataire(s)
Prénom-Nom : Karine LENOIR
Date de Nomination : 27 février 2025
Régisseur

Avis conforme du comptable (obligatoire)
Date : 27 février 2025




Envoyé en préfecture le 23/06/2026
Recu en préfecture le 23/06/2026

Publié le 7 3 JUIN 2026

ID : 022-212200810-20260623-2026_DB_072-DE

Indemnité de maniement de fonds :
Montant : 320 €

Attribution d'une nouvelle bonification indiciaire : oui

Prénom-Nom : Héloise BESNARD
Date de Nomination : 27 février 2025

Avis conforme du comptable (obligatoire)
Mandataire(s) suppléant(s) Date : 27 février 2025

Indemnité de maniement de fonds :
Montant : 0 €

Prénom-Nom :

Date de Nomination :

Avis conforme du comptable {cbligatoire) :
Autre(s) mandataire(s) Date

Avis du régisseur et du/des mandataire(s) suppléant(s)
Date .

Particularité ou anomalle constatée
(le cas échéant)

m EXAMEN DES CONDITIONS GENERALES DE FONCTIONNEMENT

Organisation générale et intervenants

Nom : Karine LENOIR
Qualité : Régisseur
régisseur : oui
mandataire-suppléant :
autre :

interlocuteur du vérificateur lors
du controle

Intervenant(s) dans le maniement Intervention de personnes sans habilitation : non
des fonds de la régie Nom et qualité :

Présence d'un dossier contenant les documents relatifs a la régie : oui

Documents administratifs

et tarification Affichage des tarifs : oui
Tarifs corrects’ : oui

Sécurité anti-intrusion (alarme) : oui

Existence d’'un coffre-fort : oui

Si non, description des mesures de sécurité :

Modification réguliére de la combinaison ou sécurisation des clés du coffre :
oui

Lieu d'installation et mesures de sécurité adaptés : mairie

Mesures de sécurité

Observations

1 au regard de la derniére décision tarifaire



Envoyé en préfecture le 23/06/2026
Recu en préfecture le 23/06/2026

Puiicle 73 JUIN 2026

ID : 022-212200810-20260623-2026_DB_072-DE

= TENUE DE LA COMPTABILITE

GENERALITES Nature :
Comptabifité A jour au moment du contrle : oui

Carnets a souches délivrés par le comptable :
Joumnal Grand Livre :

Comptabilité manuelle Autre : tableur “régie de recettes” journalier

Bonne tenue des documents comptables : oui
Sinon. a préciser? :

Logiclel utilisé : Diabolo

Possession de la documentation sur le logiciel : oul
Accés sécurisé (mot de passe) : oui

Nature des documents édités : factures, journaux de réglements
Comptabilité informatique3 Documents édités conformes & la réglementation :
Numérotation continue des opérations : oui

Modalité de sauvegarde satisfaisante: oui

Tragabilité des incidents informatiques satisfaisants :
Tracabilité des annulations/comrections : oui

Observations

= RECONNAISSANCE DES FONDS

Reconnaissance du numéraire

Valeur faciale Nombre Montant
0
0
0
Billets 0
0
0
5
Sous- total
2
1
0
0
Pieéces 0
0
0:02
0
Sous- fotal
Total numéraire
Reconnaissance des chéques Reconnaissance des cartes bancaires*
Nombre Montant Nombre Montant
3 105,55 €
Total Chéques 10555 € Total cartes bancaires
Reconnaissance des instruments de paiement
Nature® Valeur faciale Nombre Montant
CESU 10,13.20 15 201 €
Sous- tofal 201 €

Mangue de mentions, cachet, signature, ratures, conservations, annulations de quittancs, etc.

2
3 Cf chapitre 3, titre 3 de Finstruction du 21 avril 2006.
4
5

Facturette(s) CB.
CESV, chéque-vacances, chéque-livre, chique-lire, etc.



Envoyé en préfecture le 23/06/2026
Regu en préfecture le 23/06/2026

Publié le 7 3 JUN 2026

1D : 022-212200810-20260623-2026_DB_072-DE

u RECONNAISSANCE DES VALEURS INACTIVES®

Tickets remis au régisseur Tickets vendus Différences
N°...an°.. Quotité Nombre Montant Nombre Montant Nombre Montant
Totaux
Régie sans compte DFT
Total cénéral (numéraire) (A)
Montant du fonds de caisse (& déduire, le cas échéant) (C) |-
Montant correspondant & l'avance en caisse (a déduire, le cas échéant) (D) |=
Montant d’encaisse A-C-D
| Respect du montant d'encaisse :
Régie avec compte DFT
Total général (numéraire ) (A) |0O€
Solde du compte de dépdt de fonds en date du 11/06/2026 (B) [4373,85€
Montant du fonds de caisse (a déduire, le cas échéant) (C) |-
Montant correspondant & I'avance en caisse (4 déduire, le cas échéant) (D) |-
Montant correspondant & avance sur le compte de dépbts de fonds {a déduire, le | -
cas échéant) (E)
Montant d’encaisse A+B-C-D-E |4373.85€
Respect du montant d'encaisse : oui

CONCLUSION

Des états sont sortis du logiciel de facturation ainsi que des
tableurs détaillés qui permettent un bon suivi journalier des
réglements et une bonne gestion de la régie.

Appréciation générale sur le
fonctionnement de la régie

Réponse du régisseur

(dans un délai impératif de 15 jours
maximum & compter de la réception du
proces-verbal)

Réponse de 'ordonnateur

A HILLION, le 11 juin 2026

Le vérificateur, Le régisseur L'ordonnateur
(date et signature) (date eit signature) (date et signsture)
. s
Lo ] A\
rd J ey

8 'édition préalable des Joumnaux dans I'application CIRCL facilitera Je contrdle des valeurs Inactives.



Envoyé en préfecture le 23/06/2026
Regu en préfecture le 23/06/2026

rubisie 2 3 JUIN 2026

1D : 022-212200810-20260623-2026_DB_072-DE

PV d'un contréle sur place

Régie ou sous-régie de recettes

Trésorerie/SGC de SAINT-BRIEUC

Codique du poste comptable : 022021

Intitulé de la régie vérifiée : Spectacles et des produits de cafétéria

Collectivité de rattachement : HILLION

Numéro de régie Hélios : 15

Prénom-Nom et qualité de I'agent chargé du contrfle sur place: Jean-Luc BIZE, Directeur Général des Services
Date du contrdle sur place: 8 juin 2026

Date du précédent(e) contréle/vérification :

Nature du précédent contrdle (sur piéces ou sur place) :

= EXAMEN PREPARATOIRE DU DOSSIER ADMINISTRATIF

Arrété constitutif de la régie

30 juin 2008
Date : 30 Juin 2008

Date

Avis comptable (obligatoire)

Produits des spectacles divers, cafétéria et acomptes

Nature des recettes encaissées .
' Encaissement pour le compte de tiers : nan

Convention Date :

Numéraire, chéques postaux ou bancaires, chéques cultures, chéques
vacances, carte bancaire par le biais d’une billetterie en ligne et tout autre

Mode de perception’ des recettes

moyen dématérialisé réglementaire

Montant de Pencaisse 8000€
Fonds de caisse Montant : 50 €
Régie 4 encalssement différé {périodicité a préciser) :

Production des justificatifs et
versement de 'encaisse

3

Périodicité prévue : dés que le montant de I'encaisse est atteint et au
minimum une fois par mois

Date du dernier dépdt : 13 avril 2026

Périodicits respectée : oui sauf juillet 4 septembre (pas de spectacle)
Préciser échantillon 5/10 op.

Existence de sous-régie(s)

Nombre : non

Mandataires autres que
sous-réglsseurs et suppléants

Nombre : 1

Existence d’un compte DFT

Numéro : 00002007373

Particularité ou anomalie constatée (le

cas échéant)

Situation du Régisseur et du ou des mandataire(s}

Réglsseur

Prénom-Nom : Cassandra DOREL
Date de Nomination : 26 avril 2023

Avis conforme du comptable (oblicatoire)




Envayé en préfecture le 23/06/2026
Regu en préfecture le 23/06/2026

Publié le 2 3 JUN 2026

Date : 25 avril 2023 ID : 022-212200810-20260623-2026_DB_072-DE

Indemnité de maniement de fonds .
Montant: 110 €

Attribution d’'une nouvelle honification indiciaire : non

Prénom-Nom : Héloise BESNARD
Date de Nomination : 26 avril 2023

Avis conforme du comptable (obligatoire)
Mandataire(s} suppléant(s) Date : 25 awvril 2023

Indemnité de maniement de fonds :
Montant: 0 €

Prénom-Nom : Karine LENOIR

Date de Nomination : 26 avril 2023

Avis confarme du comptable (obligatoire) .
Autre(s) mandataire(s) Date : 25 avril 2023

Avis du régisseur et du/des mandataire(s) suppléant(s)
Date : 26 avril 2023

Particularité ou anomalie constatée
(le cas échéant)

m EXAMEN DES C NS GENERALES DE FONCT|O

Organisation générale et intervenants

.. Nom : DOREL
interlocuteur du vérificateur lors Qualité : Cassandra

du contrdle régisseur : oui

mandataire-suppléant :
autre :
Intervenant(s) dans le maniement Intervention de personnes sans habilitation : non

des fonds de la régie Nom et qualité :

- g Présence d'un dossier contenant les documents relatifs a la régie': oui
Documents administratifs
et tarification Affichage des larifs : oui (bureau, plaquette culturelle)

Tarifs corrects? : oui

Sécurité anti-intrusion (alarme) : oui mairie équipée

Existence d'un coffre-fort : oui

Si non, description des mesures de sécurité :

Mesures de SECUNIE | ..o er sttt e s e e e e e e e
Modification réguligre de la combinaison ou sécurisation des clés du coffre :
oui

Lieu d'installation et mesures de sécurité adaptés : mairie

Observations

' acte constitutif, modificatif, de nomination, tarifs, instruction, etc...
2 au regard de la derniére décision tarifaire



Envoyé en préfecture le 23/06/2026
Regu en préfecture le 23/06/2026

Publié le 2 3 JUIN 7026

ID : 022-212200810-20260623-2026_DB_072-DE

» TENUE DE LA TABILITE

GENERALITES Nature :
Compitabilité a jour au moment du contrble : oui

Carnets & souches délivrés par le comptable : non
Journal Grand Livre : non

Comptabilité manuelle Autre : fichiers excel
Bonne tenue des documents comptables : oui
Sinon, &8 PreCISEI® & ..evuniieeernnsesieeririieieszrieeeanasasareniozssssensensens

Logicie! utilisé : Yurplan, solution de billetterie

Possession de la documentation sur le logiciel : en ligne
Acces sécurisé (mot de passe) : ouli

Nature des documents é&dités : certificats de vente, factures
Comptabilité informatique* Documents édités conformes 4 la réglementation :
Numérotation continue des opérations : oui par date
Modalité de sauvegarde satisfaisante: oui

Tragabilité des incidents informatiques satisfaisante : oui
Tracabilité des annulations/comections : oul

Observations
F 9] SSANCE D NDS
Reconnaissance du numéraire
Valeur faciale Nombre Montant

500
200
100

Billets 50
20
10 1 10€
5
Sous- total 10€
2 18 36 €
1 4 4 €
0.50
0,20

Pigces 0.10
0,05
0,02
0.01
Sous- total 40 €

Total numéraire 50 € = fond de calsse
Reconnalssance des chaques Reconnaissance des cartes bancaires®
Nombre Montant Nombre Montant
Total Chéques 0 Total cartes bancaires 0
Reconnaissance des instruments de paiement

Nature® Valeur faciale Nombre Montant

Sous- fotal 0

Manque de mentions, cachet, signature, ratures, conservations, annulations de quittance, etc.

3
4 Cf chapitre 3, titre 3 de linstruction du 21 avril 2006.
5
8

Facturette(s) CB.
CESU, chéque-vacances, chéque-livre, chéque-lire, etc.



= ReconnAisSANCE DES VALEURS INACTIVES'

Envoyé en préfecture le 23/06/2026
Regu en préfecture le 23/06/2026

Pusicle 9 3 JUIN 7026

1D : 022-212200810-20260623-2026_DB_072-DE

Tickets remis au régisseur Tickets vendus Différences
N°...an°... Quotité Nombre Montant Nombre Montant Nombre Montant

Totaux 0 0 0

Régie sans compte DFT
Total général (numéraire) (A)
Montant du fonds de caisse (a déduire, le cas échéant) (C) [~
Montant correspondant & 'avance en caisse (a déduire, le cas échéant) (D) | =
Montant d'encaisse A-C-D

Respect du montant d'encaisse :

Régie avec compte DFT
Total général (numéraire ) (A) |0€
Solde du compte de dépdt de fonds en date du 8/06/2026 (B) |0€
Montant du fonds de caisse (& déduire, le cas échéant) (C) |-
Montant correspondant a avance en caisse (& déduire, le cas échéant) (D) |-
Montant correspondant a l'avance sur le compte de dépdts de fonds (a déduire, Ie | -
cas échéant) (E)
Montant d’encaisse A+B-C-D-E |0D€

Respect du montant d’encaisse : oui

CONCLUSION

Appréciation générale sur le
fonctionnement de la régle

A a suite du contrdle, il n'y a pas d’observation particuliére, il a
été constaté que la gestion de la régie est assurée correctement.

Réponse du régisseur

(dans un délal impératif de 15 jours
maximum & compter de la réception du
procés-verbal)

Mecer pas mmimfm

Réponse de I'ordonnateur

A HILLION, le 8 juin 2026
Le vérificateur,
(date e_t__signature)

{

Vésd

Le régisseur
(dafe et signature)

99,,_'\1.916

F

7 Lédition préalable des Journaux dans I'application CIRCL. facilitera le contréle des valeurs Inactives.

X

L'ordonnateur
(date et signature)
. A

B 74 (//_ -

-

-



